	Halbjahreswechsel / Versetzung mit Schild-NRW in der Grundschule
	
	



Übergang vom 1. in das 2. Halbjahr: 
Vorbereitung (Mitte Januar):

· Alle Schüler auswählen!

· Über den Menüpunkt „Gruppenprozesse“ (vorsichtshalber) den Punkt „Abschnitt mit Standardangaben anlegen“ wählen.

· Menüpunkt „Konferenz/Zeugnisdatum setzen“ wählen und die entsprechenden Daten eintragen.


Zeugnisse drucken:

· Falls Zeugnisse mit Schild-NRW gedruckt werden sollen:
a) Zeugnisse direkt aus Schild-NRW über „Druckausgabe“ und Menüpunkt „Reportgenerator“   oder
b) Verwendung der „alten“ Word-Zeugnisse über „Druckausgabe“ und Menüpunkt „Grundschulzeugnisse“

Anfang Februar:

· Datensicherung auf Diskette oder CD!
(Beschriften Sie die Diskette z.B. mit: Abschluss Schuljahr 2002/2003 1. Halbjahr)

· Über den Menüpunkt „Gruppenprozesse“  den Punkt „Versetzung/Übertragung ins neue Halbjahr“ aufrufen. Dort Karteikarte „Übertragung ohne Versetzung“ wählen, Daten zum alten und neuen Halbjahr prüfen und „Schülerdaten holen“. Anschließend „Wechsel durchführen“.

· Unter „Schulverwaltung“ und „Schule bearbeiten“ muss das Halbjahr auf den Wert 2 geändert werden.

· Datensicherung (auf Diskette oder CD) 
(Beschriften Sie die Diskette z.B. mit: Schuljahr 2002/2003 – Beginn 2. Halbjahr)

Übergang vom 2. in das neue 1. Halbjahr (Versetzung): 
Vor dem Zeugnisdruck und nach der Versetzungskonferenz:

· Versetzungstabelle kontrollieren.

· Alle Schüler aktiven (oder nur die aktiven  Jahrgänge 1-3) auswählen!

· Über den Menüpunkt „Gruppenprozesse“ (vorsichtshalber) den Punkt „Abschnitt mit Standardangaben anlegen“ wählen.

· Über den Menüpunkt „Gruppenprozesse“  den Punkt „Versetzung/Übertragung ins neue Halbjahr“ aufrufen. Dort Karteikarte „Versetzung“ wählen. 
· Zunächst „Versetzungsvermerk“ anwählen. Dort Konferenz- und Zeugnisdatum eintragen, den Versetzungsvermerk „versetzt“ geben und „Angaben übernehmen“. Abweichende Versetzungsvermerke einzelner Schüler werden nachträglich in den entsprechenden Zeilen verändert. 
Danach klicken Sie „In Datenbank übernehmen“ an.

· Falls Zeugnisse mit Schild-NRW  gedruckt werden sollen: s.o.: Zeugnisse drucken
· (Nachträgliche) Bearbeitung des Jahrgangs 4: 
Nur die Schüler des Jahrgangs 4 auswählen!
Wählen Sie wieder den Menüpunkt „Gruppenprozesse“  und dort den Punkt „Versetzung/Übertragung ins neue Halbjahr“. Auf der Karteikarte „Versetzung“ wieder „Versetzungsvermerk“ anwählen. Nun muss den Schülern des Jahrgangs 4 der Versetzungsvermerk „Abschluss“ gegeben werden (obwohl an der Grundschule keine Schulabschlüsse vergeben werden). Abweichende Versetzungsvermerke einzelner Schüler werden nachträglich in den entsprechenden Zeilen verändert.  Klicken Sie auf „Angaben übernehmen“.
Danach klicken Sie „In Datenbank übernehmen“ an.
· Datensicherung auf Diskette oder CD!
(Beschriften Sie die Diskette z.B. mit: Abschluss Schuljahr 2002/2003 2. Halbjahr)

· Wählen Sie wieder alle aktiven Schüler aus!
· Wählen Sie wieder den Gruppenprozess „Versetzung“ aus. 
Auf der Karteikarte „Versetzung“ wird nun der Punkt „In neuen Abschnitt übertragen“ angewählt. Nachdem die Schülerdaten geholt wurden kann man noch einmal die Einträge aller Schüler kontrollieren. 
Durch Klick auf „Wechsel durchführen“ wird der Versetzungslauf gestartet.

· Ändern Sie unter „Schulverwaltung“ und „Schule bearbeiten“ das Schuljahr und setzen Sie den Wert für das Halbjahr auf 1.
· Führen Sie wieder eine Datensicherung auf Diskette durch 
(Beschriften Sie die Diskette z.B. mit: Beginn Schuljahr 2003/2004 1. Halbjahr)
Ändern Sie danach das Datum unter „Schulverwaltung“ und „Schule bearbeiten“  noch nicht ab!








� Die Eingaben können natürlich teilweise schon vorher geschehen, aber im Text wird der formal korrekte Weg dargestellt.






